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Asociacion de Municipios de Honduras (AMHON)
TERMINOS DE REFERENCIA

Asistencia Técnica: Disefo grafico paraimagen de XXXIV Asamblea Nacional de
Alcaldes y Alcaldesas de Honduras.

Procedimiento
Concurso

Financiacién
Fondos propios.

Organo de Contratacién
Asociacion de Municipios de Honduras ~AMHON

Naturaleza del contrato
Consultoria por producto.

NUmero de solicitudes
No aplica

Prohibicion de alianzas de candidatos preseleccionados
Los candidatos preseleccionados no podran formar alianzas o establecer entre si
relaciones sub-contractuales para este contrato.

ANTECEDENTES / JUSTIFICACION

La Asociacion de Municipios de Honduras (AMHON), es la instancia gremial de los
gobiernos municipales, que facilita los procesos de interlocucion e incidencia politica con
los actores sociales e instituciones, que trabajan en el ambito municipal a fin de contribuir
a la descentralizacion del Estado, el fortalecimiento de los gobiernos locales y el desarrollo
de los municipios, destacando temas tales como: apoyo a la definicion del marco politico y
juridico para la descentralizacion; el fortalecimiento técnico en la gestion tributaria municipal
y la administracién de los recursos publicos locales; asi como en la promocién del desarrollo
economico local, social y ambiental de los municipios. Procurando en todo momento
conservar y consolidar el liderazgo de la asociacion en el sector municipal, asi como la
mejora en la prestacion de servicios a los gobiernos locales.
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Anualmente la AMHON desarrolla su Asamblea Nacional, donde confluyen los 298
Gobiernos Municipales del pais, para informarse sobre la gestidn institucional y tomar
decisiones que orienten el trabajo de la AMHON durante el siguiente afio.

La Asamblea Nacional de alcaldes, es el principal érgano deliberativo de los gobiernos
locales, donde se toman las decisiones méas importantes en beneficio de los territorios y la
poblacion de los 298 municipios de Honduras.

La Asociacién de Municipios de Honduras (AMHON) celebra este afio la XXXIlI Asamblea
Nacional de Municipios, teniendo como marco histérico la autonomia municipal, uno de sus
principales logros. Esta independencia se ha ido consolidando por la labor de los 298
municipios que desempefian una gestion positiva y contribuyen con la democracia en el
pais.

En el marco del conclave de alcaldes y alcaldesas que representan a cada uno a sus
municipios, la asamblea se llevara a cabo en el Municipio del Roatan del 13 al 17 de mayo
del 2024, en el salon de convenciones de la iglesia adventista.

Cabe mencionar que, a parte de la presencia de los alcaldes y alcaldesas, igualmente se
recibirA con beneplacito a los representantes del Gobierno Central, embajadas,
cooperantes nacionales e internacionales, miembros de la sociedad civil e invitados
especiales.

En este sentido AMHON con el propdsito de contar con una imagen institucional durante el
desarrollo de la Asamblea Nacional se ha previsto contratar los servicios profesionales de
una persona especialista en disefio grafico con las competencias necesarias para disefiar
y diagramar la imagen de la institucion durante el momento de promocion, desarrollo y
publicaciones de la Asamblea Nacional.

OBJETIVOS DE LA CONTRATACION

a) General:

Disefiar y diagramar la imagen institucional de AMHON para el desarrollo de la XXXIV
Asamblea Nacional que sera utilizada en el montaje de escenarios, papeleria, invitaciones,
banners, videos, boletines, revistas, informes.

b) Objetivos Especificos:

e Desarrollar una linea grafica comdn para todo material audiovisual e impreso
gue se utilice en el desarrollo de la Asamblea Nacional.
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e Diagramar el informe de gestion que se presentaran en la Asamblea y seran
publicados de manera digital en medios electrénicos.

ALCANCE

e La persona a cargo del disefio grafico propondra la linea grafica a partir del
manual de marca de la AMHON vy aliados estratégicos que participen del
desarrollo de la asamblea (Agencias de Cooperacion Internacional)

e La AMHON cuenta con material gréfico, sin embargo, si es necesario mejorar
los mismos para adecuarlos a la linea grafica y/o mejorar su comprension, esto
estard a cargo del disefio.

e EIl (la) disefiador (a) recibirda de AMHON textos, conceptos de gréficos y
fotografias.

PRODUCTOS

1. Maqueta de linea gréafica comun para ser utilizada durante el desarrollo del evento
de la Asamblea Nacional, en 1. el montaje de escenarios, 2. papeleria, invitaciones,
3. banners, 4. videos, 5. boletines, informes, 6. Promocionales (camisas, maletines,
pines).

2. Documento disefiado y diagramado del informe de gestion, para ser usado en
formato digital, y en formato listo para uso en imprenta si fuera necesario.

Deben estar en cumplimiento de lo establecido en los manuales de imagen de AMHON y
es posible que se contemple también el uso de manuales de marca de aliados estratégicos.

ACTIVIDADES

Lectura del manual de marca de AMHHON.

El disefiador presentara al menos tres opciones de linea grafica atendiendo las
estipulaciones de los manuales de imagen de AMHON vy las reuniones técnicas
con el equipo de la AMHON y alcanzar acuerdos sobre la linea gréfica final.
Reuniones y coordinacion permanente con la contraparte de AMHON.
Realizacion de ajustes solicitados.

ENFOQUE METODOLOGICO

La consultoria debe desarrollarse con el acompafiamiento de la Coordinacion Técnica
con quien se estableceran reuniones, consultas, entrevistas con la Comisién Especial
conformada para conducir la organizacion de la Asamblea Nacional.
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Se desarrollara inicialmente una propuesta de disefio grafico comun, incluida una paleta
de colores (comun o para cada producto solicitado).

DURACION Y LOCALIZACION DE LA CONTRATACION:
e EIl Contrato tendra una duracion de 1.5 meses a partir de la orden de inicio.
e Fecha probable de ejecucién: a partir del 22 de marzo.

El consultor o consultora, estard bajo la supervision de la Coordinacién Técnica de la
AMHON e informara a Comisién Especial conformada para conducir la organizacién de
la Asamblea Nacional.

INFORMES
a. Cronograma

El cronograma general propuesto es el siguiente, sin embargo, el consultor podra
proponer cambios en los periodos mediante la presentacién de su primer producto.

Nombre Contenido

Informe 1 e Maqueta de linea grafica comun para ser utilizada durante
el desarrollo del evento de la Asamblea Nacional, en 1. el
montaje de escenarios, 2. papeleria, invitaciones, 3.
banners, 4. videos, 5. boletines, informes, 6.
Promocionales (camisas, maletines, pines).

Informe 2 e Documento disefiado y diagramado del informe de
gestion, para ser usado en formato digital, y en formato
listo para uso en imprenta si fuera necesario.

b. Propiedad Intelectual

Los productos que se generen en el proyecto como ser informe, trabajo, estudio u obra
producida tienen caracter privado y sobre ellos recae propiedad intelectual, en
consecuencia, los derechos de autor o de cualquier otra naturaleza, derivados del
mismo, seran propiedad exclusiva de AMHON.
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FORMA DE PAGO

a. Pagos

La Asociacion de Municipios de Honduras (AMHON), realizar4 pagos previa entrega y
aceptacion de los informes y productos esperados, aprobados por la Coordinacion
Técnica, segun se estipule en el contrato, términos de referencia y sus anexos, de
acuerdo a los porcentajes siguientes:

Informe Producto Porcentaje de
No. pago
1 Informe 1 40%
2 Informe 2 60%

b. Deducciones
Corresponde a cada consultor la responsabilidad de declarar y efectuar el pago ante El

Servicio de Administracion de Rentas, el Impuesto Sobre Renta por honorarios
profesionales, por lo que deberéa presentar a la AMHON la constancia de estar sujeto al
régimen de pagos a cuenta, vigente durante la ejecucion de la consultoria.

c. Garantia de cumplimiento
Para garantizar el cumplimiento del contrato EL CONTRATANTE hara retenciones del

10% de cada pago que se haga de los honorarios profesionales, el cual sera devuelto
dentro de los 15 dias siguientes de recibido a satisfaccién el informe final de la
consultoria. Asi mismo, en el caso de existir retraso en la presentacion del informe final,
se realizara una penalizacion de quinientos lempiras (L. 500.00) por cada dia habil de
retraso imputable al consultor/a.

PERFIL REQUERIDO:
a. Educacion

Titulo universitario de disefiador gréfico, profesional de la comunicacién o similares.

b. Experiencia

e Al menos 3 afios de experiencia en disefio gréfico y diagramacion.

e Experiencia en disefio grafico y diagramacion institucional ya sea para el sector
publico, privado, cooperacién internacional, no gubernamental.
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e Experiencia en disefio y diagramacion de documentos institucionales (revistas,
informes, boletines, manuales).

e Experiencia en disefio y diagramacion de imagen institucional para eventos,
foros, asambleas.

e Dominio de programas de disefio gréfico (por el titulo profesional de disefio
gréafico o por presentar diplomas de cursos aprobados o trabajos publicados)

e Mostrar evidencia de trabajos realizados (Portafolio de Productos Elaborados)

XVI.  PROCESO DE CONTRATACION

a. Cronograma:
e Fecha de convocatoria: 14 de marzo de 2024

e Periodo de presentacion de expresion de interés: finaliza el dia 20 de marzo.
e Duracion de la consultoria: 1.5 meses.

b. Recepcion de ofertas

La fecha limite de recepcion de las ofertas y la documentacion solicitada es el 20 de
marzo de 2024 hasta las 4:00 pm, se podra presentar de manera fisico en las
oficinas de la AMHON o digital al correo electronico contrataciones.de@amhon.org,
rotulados de la siguiente forma:

Asunto: Publicacion. Disefio gréfico para imagen de XXXIl Asamblea Nacional de
Alcaldes y Alcaldesas de Honduras
Destinatario: Director Ejecutivo

Asociacion de Municipios de Honduras (AMHON)
Colonia Matamoros, paseo La Campafia, Casa 721, Tegucigalpa M.D.C.,
Honduras, C.A.

Advertencia: Todos los archivos deben de remitirse en version PDF (Portable Document
Format).
Rotular: Direccién Ejecutiva de la AMHON

Correos recibido fuera del plazo previsto (fecha y hora), no seran considerados.

c. Documentacion requerida

Carta de expresion de interés firmada.

Propuesta econdmica en suma alzada.

La hoja de vida actualizada en el formato contenido en estos términos de referencia.
Carpeta de proyectos realizados anteriormente (muestras).

Copia de la tarjeta de identidad.

Copia del RTN.

Evidenciar recibos CAl vigentes.
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e Solvencia de la SAR.
d. Formade presentacion de experiencia profesional relevante

El siguiente formulario debera llenarse por el/la Consultor/a.

Este formato es de obligatorio cumplimiento, no se consideraran las propuestas que se
presenten en formatos diferentes.
GENERALIDADES

Nombre completo

Fecha de nacimiento

Nacionalidad

Numero de identidad

Direccion fisica y/o postal

Teléfono / celular

Correo electrdnico

ESTUDIOS UNIVERSITARIOS Y/O TECNICOS

L Fecha (inicio-fin)
Carrera/curso Grado Institucion . 3
especificar mes afio

NOTA: Presentar documentos probatorios de los estudios universitarios y/o técnicos

ESTUDIOS EN CURSO O INCONCLUSOS

Fecha (Desde-hasta)

especificar mes afo

Carreralcurso Institucion

Experiencia Profesional del consultor
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Se indica a los proponentes que se limiten a la descripcion de trabajos/proyectos
relacionados con esta asistencia técnica, no se valorard experiencias diferentes a lo
solicitado, para cada trabajo/experiencia debera diligenciarse un cuadro con la siguiente
informacién:

Empresalinstitucion contratante

Nombre del proyecto

Productos Elaborados 1.

Nombre de la persona que aprobd el producto final/

Cargo dentro de la Institucion / Teléfono

Periodo de ejecucion (inicio — fin - indicar mes y afio)

NOTA: Presentar productos desarrollados en carpeta de proyectos

XVII.  Criterios de adjudicacion

Las ofertas se evaluaran en el siguiente orden:
e Cumplimiento de requisitos.
e Evaluacion de carpeta de proyectos o muestras enviadas.
e Mejor oferta econémica.

XVIII.  CONSIDERACIONES FINALES
El consultor (a) actuaré bajo la dependencia de la AMHON. En sus actuaciones no debera
bajo ninguna circunstancia actuar de forma contraria a la marca que la AMHON ha creado
bajo las diferentes intervenciones en materia de desarrollo local, lo cual crearia un conflicto
de intereses.

Los productos que se generen en el proyecto como ser informe, trabajo, estudio u obra
producida tienen caracter privado y sobre ellos recae propiedad intelectual, en
consecuencia, los derechos de autor o de cualquier otra naturaleza, derivados del mismo,
seran propiedad exclusiva de AMHON.

XIX.  MODIFICACION O RETIRADA DE LAS SOLICITUDES

° Los candidatos podrdn modificar o retirar sus solicitudes, previa notificacién escrita
antes del final de plazo de entrega. Después de este plazo, no se podran modificar las
solicitudes.



