Lugar y fecha

Sr. Tomás Vaquero Morris.
Secretario de Estado en los Despachos
de Gobernación, Justicia y Descentralización.
Su oficina.

Estimado Sr. ministro:
por este medio remito la documentación referente a la liquidación del desembolso, por un valor de (valor en números) (Valor en letras) correspondiente a la transferencia para la intervención de centros educativos, en el municipio de (Municipio, Departamento), como parte del Programa Nacional de Infraestructura Escolar.

Adjunto a esta comunicación la siguiente documentación:

1. Informe de liquidación financiera, incluyendo:
-Copia de documentación administrativa y técnica como respaldo de los gastos incurridos      (contratos, facturas, recibos, clasificados por cada proyecto) deben contar con los parámetros de legalidad que establece el Servicio de Administración de Rentas (SAR).

   -Descripción del proceso de compra y contratación. 
   -Recibo a nombre de la Tesorería General de la República.
   -Certificación del punto de acta de la Modificación presupuestaria.

2. Informe descriptivo, que incluye: 
   -Orden de inicio de obra.
   -Acta de recepción de obra final, firmada y sellada por el ejecutor de obra y      
    el alcalde municipal.
   -Álbum fotográfico con coordenadas GPS y a color, del proyecto antes, 
    durante y al final de la obra.
   -Informe técnico de supervisión de obra, firmado y sellado por parte de               
    DIGECEBI.

3. Evidencia de publicación de liquidación, en el portal de trasparencia. 

Se remiten los documentos antes mencionados foliados y sellados en cada una de sus hojas. 

Atentamente.


__________________________
Nombre del alcalde o alcaldesa
Alcalde del municipio de xxxxxxxxxxxx
